借（查）阅人事档案审批表

	      内   容

项    目
	姓  名
	工作单位及职务
	政治面貌

	被查阅人
	
	
	

	查 阅 人
	
	
	

	
	
	
	

	查    阅

  事    由


	

	查阅单位意见
	（盖公章）

负责人（签字）          年    月    日

	人事处（组织部）审核意见

	（盖公章）

   负责人（签字）         年    月    日

	人事档案科
审核意见
	科长（签字）          年    月    日

	档案馆

审批意见
	馆长（签字）          年    月    日

	备注：1、需查阅人事档案应填写本表，由查阅单位主要负责人签署意见，并加盖公章；

2、校外单位因工作需要查阅，须先经校人事处处长书面批准，涉及处级以上干部的须由组织部部长书面批准，办理相应手续方可查阅。

3、人事档案一般不出馆借阅，如确因工作需外借，须在本表特别注明，并经人事处处长（或组织部部长）和档案馆馆长批准后方可外借。


南昌大学档案馆

